
 

T.C. 
SELÇUK ÜNİVERSİTESİ 

BİLİMSEL ARAŞTIRMA PROJELERİ 
KOORDİNATÖRLÜĞÜ (BAP) 

 
DOĞRUDAN TEMİN İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

 

SÜREÇ ADI  Doğrudan Temin İş Akışı 

SÜREÇ NO 6 TARİH 23/01/2015 

SÜRECİN SORUMLULARI BAP Koordinatörlüğü 

SÜREÇ ORGANİZASYON 

İLİŞKİSİ 

BAP Koordinatörlüğü, BAP Bilim Komisyonları, 
Öğretim Elemanları, Rektörlük 

ÜST SÜRECİ Bilimsel Gelişim Süreci 

SÜRECİN AMACI Doğrudan Temin ile alımların yapılması 

SÜRECİN SINIRLARI Her yıl Ocak ayında Başlar ve Aralık Ayında Biter. 

SÜREÇ ADIMLARI 
* Bilimsel Araştırma Projelerinin ihtiyacı olan mal, 

malzeme ve hizmet alımları için teknik şartname 
düzenlenerek istek yazısı ekinde gelir. 

* Gelen istek yazısı doğrultusunda yaklaşık maliyet 
hesap cetveli hazırlanması için bir yazı ile ilgili 

firmalara ve Ticaret Odasına sorulur. 
* Gelen cevaplar doğrultusunda yaklaşık maliyet 
hesaplanarak düzenlenir. 

* Alınacak mal, malzeme ve hizmet karşılığı olan 
ihale onay belgesi tahakkuk memuru ve ita amirince 

onaylanır,  
* İhale uhdesinde kalan ilgili firmaya tebligatla ihale 
sonucu bildirilir. 

* İhale uhdesinde kalan firma mal ve malzemeleri 
ilgili birime teslim eder. 

*Mal ve malzeme tesliminden sonra ilgili birim 
muayenesini yaparak fatura düzenlenerek, ayniyat 
kesilir ve muayene kabul yapılır. 

* Bu işlemlerden sonra Byes programında tahakkuk 
müzekkeresi yapılarak tahakkuk memuru ve ita 

amirince imzalanarak Strateji Daire Başkanlığına 
ödenmek üzere gönderilir. 

SÜREÇ PERFORMANS 

GÖSTERGELERİ 

Tesbit edilen ortalama fiyatın altında bütçede mal ve 
hizmet alımı yapılması göstergesidir. 

Üniversitemizin İyi bir piyasa araştırması ile Devleti 
zarara uğratmayacak fiyattan alımların yapılması. 
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BİLİMSEL ARAŞTIRMA PROJELERİ  

TAŞINIR KAYIT İŞLEMİ 

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

Taşınır kayıt kontrol yetkilisi işlemlere ait evraklardan birer suret alarak dosyalama 

yapar. 

               İŞLEM BASAMAKLARI 

BAŞLAMA 

Birer adet satın alma ve devir etme taşınır işlem fişi,fatura ve muayene kabul ile proje 

yürütücüsünün bağlı olduğu Fakülte/Yüksekokul/MYO’ya gönderilir. 

Proje yürütücüsünün bağlı olduğu Fakülte/Yüksekokul/MYO’dan devir alma fişi 

düzenlenir. Devir alma fişi, fatura ve muayene kabul  taşınır kayıt yetkilisine gelir. 

3 adet satın alma ve 3 adet devir etme taşınır işlem fişi düzenlenir. 

Mal ve Malzeme alımına ait fatura ve muayene kabul tutanağı kontrol edilir. 

İşlemlere ait satın alma taşınır işlem fişi, fatura ve muayene kabul tutanağını ilgili satın 

alma memuruna teslim eder. 

Böylece taşınır kayıt  işlemi tamamlanmış olur 


